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採用応募者の個人情報の取り扱いに関する同意書 
 
株式会社システムフォワード 宛 
 
私は、下記の「採用応募者の個人情報取り扱いについて」を熟読し、同意の上、貴社の人材募集に応募します。 

   年   月   日 

 

ご署名                 
 

記 

採用応募者の個人情報取り扱いについて 
 
株式会社システムフォワード は、貴殿の個人情報を以下の通り取り扱います。 

１． 個人情報とは 

個人情報とは、生存する個人に関する情報であり、氏名、生年月日、住所、電話番号、ＦＡＸ番号、電子メール

アドレス、画像など、個人を識別できる情報のことをいいます。 

２． 個人情報の取得及び利用目的 

弊社は、応募者から取得した個人情報を下記に示す弊社の採用活動の目的で利用し、それ以外の目的に利用する

ことはございません。 

・ 採用希望者を識別する為、氏名・性別・生年月日などの情報を利用致します。 

・ ご応募に関するお問合せへの返答や、面接日時等のご連絡を行う際に、電話番号、メールアドレス、住所等

の連絡手段の情報を利用します。 

・ 採用された際は、氏名または個人を特定できる情報や職務経歴、資格等の情報を人事労務管理の為に利用し

ます。また、人事労務管理を行う目的の為、さらに必要な情報をご提出頂く場合があります。 

３．個人情報をご提供頂くにあたっての注意事項 

 弊社が取得する個人情報は、全てご本人の意思によって任意にご提供頂くものです。尚、電話番号など必要な情

報をご提供頂けない場合には、ご連絡を差し上げることができず、採用選考に対応できないことがあります。 

４． 第三者への提供及び外部への預託 

ご本人の同意がある場合、または法律で定められている場合及び公共機関を除いて、応募される方々の個人情報

は当該応募者の同意を得ず第三者に開示・提供することはございません。また、外部へ預託することは致しません。 

５． 個人情報の管理方法 

お預かりした個人情報は弊社にて厳重に管理致します。採用選考後に採用、ご入社となった場合、お預かり致し

ました個人情報は、弊社人事情報としてご登録させて頂くこととなります。採用選考後に不採用とさせて頂いた場

合、お預かり致しました個人情報は、弊社個人情報保護規程に則り、速やかに返却させて頂きます。 

６． 個人情報の開示・訂正・削除について 

ご本人から請求があった場合、当社が保有する開示対象個人情報の利用目的の通知・開示・内容の訂正・追加ま

たは削除及び利用の停止・消去（以下「開示等」といいます。）に応じます。ご請求される場合は、下記連絡先にご

連絡をお願い致します。尚、本手続きにあたっては、ご本人であることを確認させて頂きます。 
【個人情報に関する連絡先】 

株式会社システムフォワード  個人情報保護管理者  菅波 寿昭 

福島県いわき市中央台飯野 4-2-4 いわきニュータウンセンタービル 4F 

TEL：0246-85-5931 FAX：0246-85-5932 E-mail:info@sysforward.co.jp 

以上 

印 


